
大傳系教學儀器暨空間借用平台 
http://www.pumc.pu.edu.tw/ 
 



1. 考證照 
2. 登入流程 
3. 借用流程 
4. 領取、歸還器材 

               使用說明 



                      證照考試 

只分為相機及攝影機兩大項 
相機項目需要考相機及其相關的設備(閃光燈) 
攝影機項目需要考攝影機(中、小型) 
及其相關設備(麥克風、燈光、腳架…等) 
此兩大項只要其中的某一相關設備考試未通過 
即視為該大項考試不通過 
例如：攝影機項目類的燈光沒有考過 
就無攝影機借用的權限 
每學期初器材教學TA會利用課餘時間 
規劃一系列的考試 
針對不同年級的同學 
請同學務必配合 
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證照考試分類細項 

(其中一項沒考過即無法借用本系器材) 



1.登入之前，請先確認自己有沒有完全通過系上認證 
2.若你的學生證有重新申請過，請至系辦來辦理帳號   
   更正手續，若不更新，感應系統無法讓你登入，部  
   份借用功能就會喪失。 

                   會員登入流程 



帳號：學生證數字+一數字，例：4965xxx35+0 
密碼：預設學生證，不用加0 



帳密是由器材室這邊自動幫同學產生，同
學無法於系統上自行建立。 
若沒有入學資料，且考過系上的證照考試，
是不會有任何資料的。 

                      注意 



登入之後依自已的需求點選你需要申請的項目 

★這個禮拜只能申請下個禮拜的借用資源 



深灰色為可以預約借用的時段 



借用成功紀錄！ 



1.所有的線上預約都與紙本的流程是一樣的只能在一個禮拜前 
  預約下禮拜的，其餘時間都採現場借用 
2.特殊借用同學，需附上計畫書及特殊借用單與借用器材單 
3.辦活動借用器材的，需下載活動用器材借用單，寫上要借用的 
  器材與非器材類的物品，並且需於系統上填寫器材借用表， 
  工讀生就會為你處理。 
4.借用與歸還一定要學生證，沒帶證件的同學，工讀生不會受理 
   你的表單。 
 

               借用注意事項 

系網下載頁面：http://www.masscom.pu.edu.tw/main.htm?pid=12 



姓名(帳號) 

綠色方框資訊請自行修正，一定都要填 

橘色方框資訊若有問題，請立即至系辦更新 

這需要至系辦確認都考過證照後，才能正式啟用，預設是關閉 



不定期公告，都會寄發到同學信箱中 



逾期系統馬上就會顯示，請同學準時歸還 



可以顯示一整周借用狀況，或是只是單日狀況 

可以顯示之前的借用狀況 

直接顯示今日狀況 



系上所有的器材都可以在這裡查詢得到 





12p的意思是從12點開始，可點進去看詳細內容 



詳細內容 



同學若對系上的借用管理、使用器材、考證照等有問題的 
問題時，請至留言板留言，以利器材室建檔管理。 



                   借用與歸還流程 
1.借用時間與歸還時間電腦會自動幫你換算，只
要是沒來領取或是晚十五分鐘來歸還，都會有記
錄，同學不要心存僥倖的心態故意違規，情節重
大者，會依法規處理。 
2.歸還時的手續亦需要學生證感應。 



後台管理系統 



←必填 

←必填 

←必填 

←必填 

此畫面由工讀生填寫，借用者需確認清楚 



全部確認完後，會產生此張表單，但還需要
工讀生蓋電子章，才會成功借出(歸還亦同) 

未蓋章 



請同學務必等到電子章蓋完後，才把器材拿
離開或是歸完 



               借用注意事項 

請同學善用預約的功能，儘量先在家裡預約好，
不要到器材室當場討論要借什麼器材，浪費大家
的時間。 
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